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1.1.1.4. Toplu Devamsızlık Girişi 

Derse ait Yoklama girişinin yapıldığı sayfadır. 
 

 

 
 
 

Derse devam eden öğrenciler için Ders Programı haftası seçilerek, ilgili saat veya blok girişlerindeki 

kutular işaretlenir. “Kaydet” butonu işaretlenerek yoklama girişi tamamlanır. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1.1.5. Listeler 

İşlemler menüsü altında bulunan “Listeler” butonu ile açılan sayfadan ders ile ilgili çeşitli raporlar 

oluşturabilir, bunların pdf lerini kaydedebilirsiniz. 
 

Yıl, dönem, ders bilgilerini girerek “Rapor Seçiniz” butonu ile istenilen rapor oluşturulur. Ekranın 

üstünde bulunan butonlar yardımı ile indirme işlemleri yapılır. 
 



1.1.1.6. Eğitim Kataloğunda Gör 

Dersin eğitim kataloğunda görüntülenmesini sağlayan menüdür. 
 

Açılan “Eğitim Kataloğu” ekranında istenirse “Pdf Al” butonu ile indirme işlemi gerçekleştirilir. 
 

 

 

1.2. Danışmanı Olduğum Öğrenciler 

“Danışmanı Olduğum Öğrenciler” bölümünde danışmanı olduğum öğrenciler yer alır. Filtreleme butonu 

tıklanarak filtreleme kriterleri seçilerek arama yapılabilir. Öğrenciler resim, numara, ad-soyad, 

kayıtlanma aşaması, sınıf, harç borcu, durum, detay durum, GANO, alınan/tamamlanan AKTS, öğrenci 

hakkında notlar, ders dönemi ve işlemler sütun başlıkları altında listelenir. 
 



Danışmanı Olduğum Öğrenciler sekmesinde işaretli alandaki butonları kullanarak öğrenci listesini pdf 

ve excel formatında indirebilirsiniz. Bir veya birden fazla öğrenci için işlem yapılmak istenirse sol 

taraftaki kutucuklardan öğrenci seçimi yapılarak seçili öğrencilere mesaj, mail ve sms gönderebilir, 

seçili öğrenciler için transkript, kayıtlanma onay raporu alabilir, yine seçili öğrencilerin tez bilgilerini 

görebilirsiniz. 
 

Öğrenci Hakkındaki Notlar 

Öğrenci hakkında not eklemek istenirse “Öğrenci Hakkındaki Notlar” sütunu altındaki “Not Ekle” 

butonuna tıklanır. 
 

Açılan pencerede öğrenci hakkında girilen notlar listelenir. Yeni not eklenmek istenirse “Yeni Not Ekle” 

butonu ile işlem yapılır. 
 



Öğrenci İletişim Bilgileri 

Öğrencinin iletişim bilgilerine ulaşılmak istenirse  iletişim bilgilerini göster butonu tıklanarak 

Öğrencilerin İletişim bilgileri görülebilir. 
 

 
 
 

 
İşlemler 

Öğrenci bazında işlem yapmak için kullanılan menüdür. 

İşlemler açılır menüsü altında öğrenci bazlı birçok işlem yapılabilir. 
 



1.2.1. Öğrenciye Mesaj Gönderme 

Öğrenci bilgilerinde yer alan işlemler bölümünden “mesaj gönder” butonu tıklanarak mesaj 

gönderilebilir. 
 

 
 
 

 
1.2.2. Öğrencinin Transkriptini Görüntüle 

Öğrencinin transkripti görüntülenmek istenirse “Transkript Görüntüle” butonu tıklanarak öğrencinin 

transkripti görüntülenebilir. 
 



Açılan transkript ekranında sol üstte bulunan butonlar yardımıyla yazdırma işlemi yapılabilir, transkript 

hesaplatma yapılabilir ve tarihsel transkript görüntülenebilir. 
 

 
 
 

 
1.2.3. Tarihsel Not Dökümünü Görüntüle 

Öğrencinin tarihsel not dökümünün görüntülemek için “Tarihsel Not Dökümünü Görüntüle” butonuna 

tıklanır. 
 



Görüntülenen not dökümü ekranında sol üst köşedeki butonlar yardımıyla yazdırma işlemi ve 

transkript hesaplatma işlemleri yapılabilir. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
1.2.4. Öğrenci Bilgileri 

Öğrencinin bilgilerini görüntülemek için İşlemler menüsü altında bulunan “Öğrenci Bilgileri” 

butonuna tıklanır. 
 



Açılan pencerede öğrenciye ait kişisel bilgiler görüntülenir. Öğrencinin ders programı görüntülenmek 

istenirse de “Ders Programı” butonuna tıklanır. 
 

 
 
 
 
 

 
1.2.5. Öğrencinin Öğretim Planı 

Öğrencinin öğretim planını görüntülemek için İşlemler menüsü altında bulunan “Öğrencinin Öğretim 

Planı” butonuna tıklanır. 
 



Açılan ekranda öğrencin tabii olduğu öğretim planının görüntülenir. Sol üst köşedeki butonlar yardımı 

ile öğretim planının pdf ve excel olarak çıktısı alınabilir. Dil Seçeneği bölümünden öğretim planının 

Türkçe ve İngilizce hali görüntülenebilir. 
 

 
 
 

 
1.2.6. Tez/Proje Öneri Formu 

Öğrencinin tez/proje öneri formunu görüntülemek için İşlemler menüsü altında bulunan “Tez/Proje 

Öneri Formu” butonuna tıklanır. 
 



1.2.7. Ders Seçimi-Kayıt Yenileme (Öğrenci Ders Kayıtlanması) 

Danışmanı olduğum öğrenciler bölümünde yer alan İşlemler sütunu altında bulunan İşlemler 

menüsünden “Ders Seçimi-Kayıt Yenileme” butonu tıklanarak öğrencinin ders kayıtlanması yapılabilir. 
 

NOT: Ders seçimi yapılacak ve onaylanacak öğrencinin “kayıtlanma aşaması; danışman onayında” 

şeklinde olmalıdır. Kayıtlanma aşaması ders seçimi durumunda ise hoca müdahale edemez. 

 

 
Ders kayıtlanması butonu tıklanır ve öğrenci ders kayıt bilgileri ekranı açılır. Eğer öğrenci ders seçimi 

yapmamışsa işlem yapılamaz. 
 



Ders seçimi ekranında öğrenci ders seçimini yaptıktan sonra hoca onayına düşer. 
 

 
 
 

 
Hoca öğrencinin ders seçimine 3 şekilde dönüş yapabilir. 

1.) Öğrenci Ders Kayıtlanmasında Değişiklik Yapılmadan Direk Onaylama 
 

 
Öğrenci ders seçimi doğru ise butonu tıklanarak öğrencinin ders 

seçimini onaylanabilir. 
 



Kayıtlanmayı tamamla butonu tıklanır ve kayıtlanma tamamlanır. Açılan ekrandan 

 
butonu tıklanarak kayıtlanma istenirse geri alınabilir. 

 

 
 

 
butonu tıklanarak öğrenci ders kayıtlanma raporu yazdırılabilir. 

 



2.) Öğrencinin Ders Seçiminde Değişiklik Yapılıp Öğrenci Onayına Gönderme 

Öğrencinin seçili ders seçiminde değişiklik yapılıp öğrenci onayına gönderilebilir. Seçili derslerde 

yanlışlık var ise sil butonu tıklanarak silinebilir. 

 

 
 
 

 
Listede yer alan dersler seçili derslere eklenmek istenirse Ders bilgilerinde yer alan “şube” seçimi yapılır 

ve butonu tıklanır. 
 



 
Öğrencinin seçili derslerinde ekleme ya da silme işlemi yapıldıktan sonra 

butonu tıklanır. 
 

Dersler kaydedildikten sonra  butonu tıklanır. 
 



“Öğrenci Onayına Gönder” butonu tıklandıktan sonra açılan pop up ekranında “Öğrenci Onayına 

Gönder” butonu tıklanır. 
 

 
 
 

 
Öğrenci onayına gönderildikten sonra durum bilgisi; “öğrenci onayında” olarak değişir. 

 

NOT: Öğrenci kayıtlanmasını  tamamladıktan sonra  tekrardan  düzenleme yapıp kayıtlanmayı 

tamamlayabilirsiniz. 



3.) Öğrenci ders seçimi üzerinde değişiklik yapıldıktan sonra Kayıtlanma öğrenci onayına 

gönderilmeden tamamlanabilir. 

Öğrencinin seçili ders seçiminde değişiklik yapılıp kayıtlanma tamamlanabilir. Seçili derslerde yanlışlık 

var ise sil butonu tıklanarak silinebilir. 
 

 

 
Listede yer alan dersler seçili derslere eklenmek istenirse ders bilgilerinde yer alan “şube” seçimi yapılır 

ve butonu tıklanır. 
 



 
Öğrencinin seçili derslerinde ekleme ya da silme işlemi yapıldıktan sonra 

butonu tıklanır. 
 

 

 

Dersler kaydedildikten sonra  butonu tıklanır. 
 



Ders seçiminde değişiklik yapıldıktan sonra “Öğrenci Onayına Gönder” butonu tıklandıktan sonra 

açılan pop up ekranında “Kayıtlanmayı Tamamla” butonu tıklanır ve öğrenci ders seçimi kayıtlanma 

işlemi gerçekleşir. 

 

 
 
 
 
 

 
Kayıtlanmayı tamamla butonu tıklandıktan sonra açılan ekrandan kayıtlanma istenirse geri alınabilir. 

 



 
butonu tıklanarak öğrenci ders kayıtlanma raporu yazdırılabilir. 

 

 
 

 
1.2.8. Ders Kayıtlanma Kontrol Sayfası 

Öğrencinin ders seçimi zamanında seçtiği ve alabileceği derslerin görüntülendiği sayfadır. Ders 

seçememe nedenleri de Kayıtlanma Kontrol Sayfasından görüntülenebilir. Bu ekranı görüntülemem 

için İşlemler menüsü altında bulunan “Ders Kayıtlanma Kontrol Sayfası” butonuna tıklanır. 

 

 



Açılan ekranda Zorunlu Dersler, Seçilmiş Dersler ve Diğer Dersler başlıkları listelenir. Diğer Dersler 

Açıklama bölümünde öğrencinin dersi seçememe bilgisi yer alır. Sol üst köşede bulunan butonlar 

yardımı ile kayıtlanma onay raporu ve transkript alınabilir ve haftalık ders programı görüntülenebilir. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
1.2.9. Ders Kayıtlanma Onay Raporu 

Aktif Yıl Dönemde öğrencinin tamamlanan ders kayıtlanma raporunun alınabildiği sayfadır. Bunun için 

İşlemler menüsü altında bulunan “Ders Kayıtlanma Onay Raporu” butonuna tıklanır. 

 

 



Açılan sayfada “Kayıtlanma Raporu” görüntülenir. “Yeni Rapor Oluştur” butonu ile yeni kayıtlanma 

raporu oluşturulabilir ve “Rapor Geçmişi” bölümünden geçmiş tarihli alınan raporlar görüntülenir. 
 

 
 
 
 
 
 

 
1.2.10. Yeni Ders Kayıtlanma Onay Raporu Oluştur 

Aktif yıl dönemde öğrencinin ders kayıtlanma raporunun yeniden oluşturulması için “İşlemler” menüsü 

altında bulunan “Yeni Ders Kayıtlanma Onay Raporu Oluştur” butonuna tıklanır. 
 



1.2.11. Cv Önizleme 

Öğrencinin oluşturduğu özgeçmişin görüntülendiği sayfadır. “İşlemler” menüsü altında bulunan “CV 

Önizleme” butonuna tıklanır. 
 

 

Açılan ekranda öğrencinin kendi sisteminden oluşturduğu özgeçmiş görüntülenir. 
 
 
 

 
1.2.12. Öğrenci Kazanım Raporu 

Öğrencinin ders bazında program ve öğrenme çıktılarının görüntülendiği sayfadır. “İşlemler” menüsü 

altında bulunan “Öğrenci Kazanım Raporu” butonuna tıklanır. 
 



Açılan ekranda öğrencinin ders bazında program ve öğrenme çıktıları görüntülenir. İstenirse “Excel 

Olarak Al” butonu ile indirme sağlanır. 
 

İşlemler sütunu altında bulunan bölümdeki seçili ikon “Danışmanı Olduğum Öğrenciler” anlamına gelir. 
 

İşlemler sütunu altında bulunan bölümdeki seçili ikon “Akademik Danışmanı Olduğum Öğrenciler” 

anlamına gelir. 
 



1.3. Haftalık Ders Programım 

Haftalık ders programım bölümünde öğretim üyesinin haftalık ders programı görüntülenir. Rapor 

görünümü seçilir ve “Programı Getir” butonu tıklanır. Program getirildikten sonra PDF ve EXCEL olarak 

indirilebilir. 

 

 

 

 

1.4. Öğrenci Ders Arama 

Öğrenci numarası, öğrenci adı, öğrenci soyadı, ders yılı girilerek öğrenci ders arama bilgisinin 

görüntülenebildiği sayfadır. Öğrenci Ders Arama ekranında danışmanı olunan ya da öğretim elemanı 

olunan dersin öğrencileri sorgulanabilir. 
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