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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

İlgili Birim 
 

 

E-İmza talebinin üst yazı ile 
gelmesi 

Görev tanımı 

ÜBYS 
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

 

 

Yetkili Personelin E-İmza 
kontrolü 
 

Görev tanımı 
 

ÜBYS 
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

 

 

Yetkili Personelin KamuSM 
nin formatında liste 

oluşturması 

Görev tanımı 
 

ÜBYS 
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

 

 Yetkili Personelin Kamusm 
nin formatında listeyi E-
İmza cihazıyla imzalaması Görev tanımı 

ÜBYS 
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

 

 

Oluşturulan ve e-imza cihazı 
ile imzalanan evrakın 
KamuSM sistemine girilmesi 

Görev tanımı 
 

ÜBYS 
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

 

 
Ön başvurusu yapılan E-
İmza cihaz talebinin ÜBYS 
TÜBİTAK Kurum 
Yetkilisinden ilgili personele 
SMS yoluyla bilgilendirilmesi 

Görev tanımı 
 

İlgili Birim 
 

 Ön başvurusu yapılan E-
İmza cihaz talebinin ilgili 
personel tarafından 
başvurusunun 
tamamlanması 

Görev tanımı 

ÜBYS 
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

 

 

İşlem sonlandırılır. Görev tanımı 

                                                

UBYS üzerinden E-İmza talebinin üst 

yazı ile ÜBYS Koordinatörlüğünden 

talep edilmesi 

E-İmza talebinin “İlk Başvuru” veya 

“Yenileme” olduğunun kontrolü 

Oluşturup, imzalanan evrakın KAMU 

SERTİFİKASYON MERKEZİ’NE 

(KamuSM) sistemine girilmesi  

İşlem sonlandırılır. 

E-İmza talebinin liste halinde ön 

başvurunun oluşturulması  

E-İmza başvurusunun personel tarafından 

tamamlanması 

ÜBYS TÜBİTAK Kurum Yetkilisinden 

ilgili personele başvurunun tamamlanması 

ile ilgili e-postanın gönderilmesi 

Liste halinde oluşturulan evrakın yetkili 

personel tarafından E-İmza ile 

imzalanması. 

 


