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Universitemizde Fakiilte/MYO/Y O/Enstitii birimlerinde ¢alisan tiim personellerimiz UBYS
profil fotograflarin1 Fakiilte/MYO/YO/Enstitii  sekreterleri araciligi ile degistirebilirler.
Fakiilte/MYO/Y O/Enstitii sekreterlerimiz bu islemi yapmast i¢in izlemesi gereken yol
asagidaki gibidir.

1. Adim UBYS sistemine kullanici adi-parola yazildiktan sonra “Personel Isleri Yonetici
Kullamicilan” segilerek girig yapilir.
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2. Adim UBYS menii kismmdan birimde ¢alisan personelin kadro tiiriine gére “Memur
Yonetimi” ya da “Personel islemleri” sayfalar1 acilir.
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3. Adim Ornek olarak “Memur Yonetimi” sayfasinda TC No bilgisi ya da adi soyadi
kismina birimindeki personel ad1 yazilir (1) ve enter tusuna basilir ya da sayfa tizerinde
yer alan mavi renkli “arama yap” butonuna (2) basilir. Personele ait bilgi sayfanin sag
kisminda goriiniir (3).
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Memur Arayip Seginiz veya yeni ekleyiniz.

4. Adim Sayfanin sag kismindaki personel bilgisinin iizerine tiklanir ve sistemden
personele ait bilglerin gelmesi i¢in kisa bir siire beklenilir.

C @ ubysibueduty/HAMMemurionetimiMemurBigiler)Memurigile 2 & @




5. Adim Sayfada default olarak soldaki meniide yer alan “Memur Bilgileri” sekmesi
secili geldiginden, iist kistmda yer alan “Kisi Bilgileri” secimi yapilir.
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6. Adim Sayfada sol iist kisimda bulunan “Diizenle” butonuna basilir. Fareyi personelin
fotografinin iizerine getirilir ve “Fotograf yiikle” ikonuna tiklanir.
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7. Adim Son olarak sayfanin sol iist kismida bulunan “Kaydet” butonuna basilir.
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NOT : Universitemizde Daire Baskanliklarinda ¢alisan personellerimiz icin bu
islemler Personel Daire Baskanhgi tarafindan yiiriitillmektedir.



