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ÜBYS’ye kullanıcı adı-parola ile girdikten sonra, elektronik belge gezgini sayfası açılır. 

 

Havale yolu ile gönderilmiş belgenin, havalesinin iptal edildiği menüdür. Havale iptal işlemi 

Inbox ekranından ya da “Detay Gör” ekranından yapılır. 

  

İşlenenler klasörüne tıklayın. Havale iptal işlemi gerçekleştirmek istediğiniz belgeye tıklayın. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Belge üzerinde bulunan Havale ikonuna tıklayın. Havale iptal seçeneğine tıklayın. 

 

 

 

Açılan “Havale İptal” penceresi üzerinde gönderimde bulunan havaleler listelenir. 

 

 



Havale listesi içerisinde iptal etmek istenen havale işlemini seçin.  

 

 

 

Yanında bulunan “sil” butonuna tıklayın. 

 

 



Gelen ekranda “Havale İptal İşlemi” onayı için pop up bilgilendirme metni çıkar. 

 

 

 

Havale iptal işlemini onaylamak için “Havale İşlemlerini Geri Al” butonuna tıklayın. 

 

 



NOT: Havale edile belgenin birim tarafından işleme alınması durumunda belgenin iptali 

yapılamaz. İlgili birimin işlenenler arasından kaldır seçeneği ile belgenin ilgili klasörden 

kaldırılması ve havale eden birimin süreci aşağıda da görüldüğü üzere iptal etmesi 

gerekmektedir. 

 

 


